青少年科学调查体验活动地市网络平台操作指南
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[bookmark: _Toc26175]1 注册登录
[bookmark: _Toc19129]1.1 注册
访问“青少年科学调查体验活动”官网
（http://www.scienceday.org.cn/），点击右侧导航【注册】，进入账号注册页面注册账号。
注意：注册过账号的用户，可用原有账号直接登录管理系统。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc9708]1.2 登录
    点击官网右侧导航【登录】，进入登录页面，在线服务通行证中输入【用户名】和【密码】登录，或用【QQ】【微信】直接登录系统。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc9952]2 选择身份
登录系统后，选择【组织者】身份进入地市活动管理页面。
注意：用户需选择【组织者】身份，选定后账号即绑定该身份，选错身份活动将不能进行，需重新注册账号。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\选择身份.png]
[bookmark: _Toc9991]3 申请管理权限
用户申请“青少年科学调查体验活动”地市管理员权限，需确认是否已经获得学校授权，恶意申请账户将禁用。
[bookmark: _Toc11640]3.1 实名建档
点击【填写基础建档】完善“个人档案”信息，完整填写“身份信息”“工作信息”“联系方式”保存信息后继续权限申请。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\地市-权限申请-实名建档.png]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc5538]3.2 权限申请
    点击“提交申请”提交申报信息，点击“预览打印”下载打印申报表，点击“扫描上传”上传盖章打印表完成权限申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc31262]3.3 审核结果
    地市活动管理权限申请被省级审核通过后即获得地市活动管理权限。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\上传完成.png]
[image: ]
[bookmark: _Toc1905]4 本期活动
[image: 地市-本期活动]
[bookmark: _Toc14870]4.1 发布动态
在“本期活动”中点击“发布动态”发布活动新闻、照片、视频等活动动态。
[bookmark: _Toc12669]4.1.1 发布活动新闻
在“发布活动动态”页面点击【添加新闻】添加活动新闻。
[image: ]
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-发布活动新闻-添加新闻.png]
[bookmark: _Toc32693]4.1.2 发布活动照片
点击页面右侧导航“发布活动照片”发布照片，点击“上传照片”发布活动照片。
[image: ]
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-发布活动照片-添加照片.png]
[bookmark: _Toc4211]4.1.3 发布活动视频
在页面右侧导航“发布活动视频”页面，点击“上传活动视频”发布活动视频。

[image: ]
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-发布活动视频-添加活动视频.png]
[bookmark: _Toc25084]4.2 择优推荐
    在“择优推荐”页面可推荐“活动小组”“教师报告”“学校总结”。
[bookmark: _Toc16459]4.2.1 活动小组
点击“活动小组”页面“学校推荐”列表中的【推荐】按钮推荐活动小组；点击“地市推荐”列表中的【取消】按钮可取消推荐的活动小组。
[image: ]
[bookmark: _Toc21005]4.2.2 教师报告
     点击“教师报告”进入教师实践报告推荐页面，在“学校推荐”下面点击【推荐】按钮推荐教师报告，被推荐的教师报告显示在“地市推荐”中，点击【取消】按钮可取消推荐的教师报告。
[image: ]
[bookmark: _Toc26213][bookmark: _GoBack]4.2.3 学校总结
    点击“学校总结”进入学校总结报告推荐页面，点击“学校提交”下面的【推荐】按钮推荐学校总结，点击“地市推荐”下面的【取消】按钮取消已经推荐的学校总结。
[image: ]
[bookmark: _Toc7535]4.3 提交总结
点击“本期活动”下面的“提交总结”提交地市总结报告，按要求填写“报告名称”“关键词”“内容摘要”，上传“配图”“报告”后点击【保存确认】保存报告信息。
[image: C:\Users\尤立超\Desktop\截图\学校-提交总结报告.png]
[bookmark: _Toc26957]4.4 查询活动成果
点击“本期活动”下面的“查询活动成果”可查看本地区活动开展情况。
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