附件：2
吉林省青少年科学工作室管理办法
（2019年修订）
第一章  总  则
第一条  为进一步发挥科协系统青少年科学工作室（以下简称“工作室”）在全省青少年科技教育活动场所中的示范作用，推动青少年科学素质不断提高，特制定本办法。
第二条  本办法中的工作室特指由各级科协青少年科技教育工作机构直接管理或联系指导的公益性课外校外科技教育活动场所。
第三条  工作室以普及科学知识、倡导科学方法、传播科学思想、弘扬科学精神为主要特色，以“动手做”、“做中学”为主要活动形式，强调参与性、实践性、趣味性。
第四条  工作室按照建设规模分为三类实施管理，工作室使用面积须分别不少于20平方米，并且设施配置须满足活动需求。
第二章  建设与运行
第五条  场地设施。工作室须具备一处适合常年向青少年开放，用于开展活动的固定场所。须按场所面积安装和配置桌椅、活动器材存放柜、水电接口、照明设备、应急设施等基本设施。
第六条  经费投入。工作室建设和运行经费来源包括各级科协组织、当地政府资助及社会力量支持。各级科协青少年科技教育工作机构要重视和支持工作室建设，将工作室运行经费纳入年度经费预算予以保障，并逐步加大投入经费配置。
鼓励各级科协青少年科技教育工作机构拓宽经费渠道，争取当地政府购买服务、社区收入支持、社会力量赞助等有利于工作室可持续发展的各种力量支持，优化完善运营模式，形成多元化经费筹措渠道。
第七条  人员队伍。工作室须配备具有一定管理经验的专（兼）职管理人员和科技教育活动组织实施能力的专（兼）职科技辅导员。鼓励吸纳高等院校、科研院所、企业等机构的科技工作者以志愿服务的方式参与工作室日常活动组织。
第三章  活动开展
第八条  工作室应实行经常性开放制度，向社会公布开放时间、活动内容，确保经常性开展活动，积极参加科协组织的青少年科技活动。
第九条  工作室应充分发挥场地、设施和资源优势，积极与当地中小学校合作，为科学课、综合实践活动等校内科技教育工作提供支持与服务。科技活动的设计开发应根据学校科学课（综合实践活动课）课程标准进行，并接纳学校进入工作室开展科学课程教学和综合实践活动。工作室的科技辅导员应根据活动开展需要自主编写活动教案。
第四章  管理与服务
第十条  吉林省青少年科技中心为全省各级各类工作室的建设和运行提供指导；负责“校外科技场所在线管理服务平台”搭建、运行和维护；负责指导全省工作室活动资源建设及特色活动设计组织；建立专家库，开展全省工作室骨干科技辅导员和管理人员学习交流。
省级青少年科技教育工作机构是本地区工作室业务联系单位，负责配合落实和指导本省工作室活动资源建设及特色活动开展；开展本省工作室骨干科技辅导员和管理人员学习交流。
工作室所属机构是直接管理单位，负责工作室的场地设施管理、队伍管理、活动管理、财务管理和日常运行管理等。
第十一条  工作室每年年初应制订年度工作计划，年终应完成年度工作总结。制定相应的管理制度，包括工作室安全制度、开放制度、工作室学员守则、工作人员岗位责任制等，并张贴在工作室。醒目位置设置工作记录表并定期进行检查，包括青少年科学工作室活动登记表、科技辅导员登记表、耗材登记表、安全检查表等。
第十二条  工作室经费使用应依照预算执行，做到专款专用，项目形成的固定资产、无形资产等均属国有资产，工作室所属单位须按照国家国有资产有关规定严格管理，不得随意处置。
第五章  附则
第十三条  本办法由吉林省青少年科技中心负责解释。
第十六条  本办法自公布之日起实施。   
